1/2021. (I. 21.) LU utasitas
az Adatkezelési Szabalyzatrol

(2021. januar 29-étél hatalyos szoveg)

Az ugyészseégrol szolo 2011. évi CLXIIIL. térvény 8. § (3) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan — figyelemmel az informacios énrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 25/A. § (3) bekezdésében,
valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szolo, 2016. aprilis 27-i 2016/679/EU
europai parlamenti és tanacsi rendelet 24. cikk (2) bekezdésében foglaltakra — a
kovetkez6 utasitast adom ki:

1. Az utasitas hatalya és célja

1. § (1) Az utasitas hatalya kiterjed Magyarorszag Uigyészi szerveire és az
Orszagos Kriminologiai Intézetre (a tovabbiakban egytitt: Gigyészségi szerv).

(2) Az utasitas célja, hogy biztositsa az Uigyészségi szerv tevékenysége soran a
személyes adatok védelméhez f1z6d6 alkotmanyos informacios énrendelkezési
jog érvényesulését, tovabba, hogy az ltigyészségi szerv altal kezelt személyes
adatok  jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében
meghatarozza a személyes adat, a kuldnleges adat és a blintigyi személyes adat
(a tovabbiakban egyttt: személyes adat) kezelése soran iranyado adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. § Az utasitas alkalmazasa soran az informacios 6nrendelkezeési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
és az ligyészségrol szoléo 2011. évi CLXIII. térvényben (a tovabbiakban: Utv.)
meghatarozott adatkezelési rendelkezéseken tul

1. adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kulondsen
megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok és eljarasi szabalyok 6sszessége; az adatkezelésnek az az
allapota, amelyben a kockazati tényezéket — és ezzel a fenyegetettséget — a
szervezési, muszaki megoldasok és intézkedések a legkisebb meértékure
csokkentik;

2. adathordozé6: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és
barmilyen eljarassal eldallitott, személyes adatot tartalmazo anyag;

3. adatkezeld szervezeti egység vezetdje: az adott adatkezelésre vonatkozo
dontési jogosultsaggal rendelkez6 személy;



4. adatkezeld tigyészségi szerv vezetdje: a legfébb Uligyész, a fellebbviteli
fétigyész, a féougyész, a jarasi €s jarasi szintll Uigyészség vezetdje, valamint az
Orszagos Kriminologiai Intézet igazgatodja;

S. adatvédelem: a személyes adatok kezelésének normativ szabalyozasa az
érintett informacios 6énrendelkezési joganak érvényesitése érdekében,;

6. betekintési és megismerési jogosultsag: az a jogkor, amelynek birtokaban a
jogosult szamara elérhetévé, megismerhetévé valnak az adott adatallomanyban
kezelt személyes adatok;

7. hardver eszké6z: valamennyi olyan eszk6z, amelynek feladata az informatikai
rendszer folyamatos mukédésének biztositasa, illetve amely biztonsagi
adatmentésre vagy masolatok készitésére szolgal, valamint amely elektronikus
vagy egyéb modon a szamitogép kiilsé behatas elleni védelmét szolgalja;

8. informdciés onrendelkezési jog: az Alaptérvény VI. cikkében biztositott
személyes adatok védelméhez valo jognak az a tartalma, hogy mindenki maga
rendelkezik személyes adatainak feltarasarol és felhasznalasarol,

9. legfébb tigyészségi adatvédelmi tisztviseld: az Infotv. 25/L. § (1) bekezdése
alapjan a Legfébb Ugyészségen - a fellebbviteli féltigyészségekre, a
fotigyészségekre, a jarasi és jarasi szintl ugyészségekre, tovabba az Orszagos
Kriminologiai Intézetre is kiterjedé hataskorrel — az adatvédelmi feladatok
végrehajtasanak iranyitasaval és ellendérzésével megbizott, a legfébb Ugyész
kozvetlen feliigyelete alatt mukoédd, adatvédelmi tertileten megfeleld jartassaggal
rendelkez6 vezetd beosztasu tigyész.

3. Az adatvédelemre vonatkozo alapveto rendelkezések

3. § Az ugyészségi adatkezeld személyes adatot a szolgalati feladata ellatasa
korében az Infotv. 4. §-a szerinti alapelvekre, tovabba a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivul
helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i 2016/679/EU eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) alapelveire figyelemmel és csak
jogszabaly eléirasainak betartasaval kezelhet.

4. § Az tigyészségi alkalmazott személyes adatot az Infotv. 5. § (1) bekezdés
a) pontjanak, (2) bekezdés b) pontjanak és (7) bekezdésének, tovabba a GDPR
6. cikk (1) bekezdés c) és e) pontjanak, valamint 9. cikk (2) bekezdés g) pontjanak
felhatalmazasa alapjan, illetve akkor kezelhet, ha a jogszabaly rendelkezése
alapjan a legfébb tigyész azt elrendeli.

5. § Az adatkezelést végzé ugyészségi alkalmazott fegyelmi, kartéritési,
szabalysértési és blntetdjogi felel6sséggel tartozik a feladat- és hataskoérének
gyakorlasa soran tudomasara jutott személyes adat jogszerti kezeléséért, az
ugyészség nyilvantartasaihoz rendelkezésére allo hozzaférési jogosultsagok
jogszeru gyakorlasaért.

6. § Ugyészségi szervnél személyes adat csak az ligyészség jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskoérének gyakorlasahoz sziikséges célbol, jog
gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek
mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének. Torvényben elrendelt



adatkezelés kizarolag a felhatalmazast adé torvényben meghatarozott célbol
valosulhat meg. Az Ugyészség altal kezelt — vagy az ugyészség feladatainak
ellatasahoz mas adatkezeldé altal rendelkezésre bocsatott — személyes adat
magancélra nem hasznalhato fel.

7. § Ha megallapithato, hogy az adatkezelé altal kezelt személyes adat
pontatlan, helytelen vagy hianyos, és az ahhoz szikséges helyes adatok
rendelkezésre allnak, az adatkezeld azt haladéktalanul helyesbiti.

4. Az érintett jogainak érvényesitése

8. § (1) Az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje biztositja az Infotv. 14. §-aban,
valamint a GDPR-ban megjel6lt érintettet megilleté jogosultsagok gyakorlasat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti jogok gyakorlasat az tigyészség ingyenesen biztositja.
Koltségtéritést kizarolag az Infotv. 15. § (3) bekezdésében irt esetekben kell
megallapitani.

(3) Az Infotv. 5. § (4) bekezdése szerinti, a buntetéeljaras korébe tartozo
adathelyesbités kérése esetén a blintetdeljarasrol szolo 2017. évi XC. torvénynek
(a tovabbiakban: Be.) a jegyzékdényv é€s a hatarozat kijavitasara vonatkozo
rendelkezései [Be. 360. § (9) bekezdés, 365. § (1) bekezdés] szerint kell eljarni.
Adattorlésre iranyulo keérelem elbiralasara a Be. 98. § (4) bekezdését kell
alkalmazni.

(4) Az adatokhoz valo hozzaférés az érintett kérelme alapjan az Infotv. 17. §
(2) bekezdés b)-e) pontja szerinti adatokra nézve engedélyezhetd. A tajékoztatas
masolati példanyat az adatkezeld tigyészségi szerv vezetdje megkuildi a legfébb
ugyészségi adatvédelmi tisztviselének.

5. Az iigyészség adatvédelmi intézményrendszere

9. § A legfébb tugyészségi adatvédelmi tisztvisel6 ellatja az Ugyészség
adatvédelmi tevékenységének iranyitasat, ennek keretében

a) kozremukodik az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek
véleményezésében, és részt vesz az tigyészség allaspontjanak kidolgozasaban,;

b) elkésziti az adatvédelmi targyu iranyitdo intézkedések tervezetét,
kozremUkodik az egyes Ugyészségi szakagak altal el6készitett mas iranyito
intézkedések adatvédelmi szabalyainak megalkotasaban;

c) ugyészségi adatkezeld szerv megkeresése alapjan kézremuikodik a fels6foku
jogi képesitéssel nem rendelkezdé Ugyészségi alkalmazottak oktatasaban és
vizsgaztatasaban;

d) egyedi igyekben kidolgozott allasfoglalasaival segiti az tigyészségi adatkezeld
szerv adatvédelmi tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;

e) az uigyészség adatkezelési tevékenységét érintd tigyekben javaslatot tesz az
ugyészség allaspontjanak kialakitasara, kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosaggal (a tovabbiakban: NAIH), az orszagos bunugyi
adatallomanyt kezel6 egyéb hatosagokkal, tovabba szikség szerint az
EUROJUST és az EUROPOL adatvédelmi tisztviseldivel;



f) kozremuikodik a NAIH tigyészséget érinté vizsgalatainak lefolytatasaban és az
ezekkel kapcsolatos megkeresések megvalaszolasaban,;

g) ellendrzi az igyészseégi szerveknél az adatvédelmi jogszabalyokban és az ilyen
targyu legfébb tigyészi utasitasokban irt kévetelmények megtartasat;

h) kivizsgalja a hozza eérkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés
észlelése esetén annak megszUntetésére hivja fel az adatkezelét vagy az
adatfeldolgozot; indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az érintett
adatkezel6 tigyészségi szerv vezetdjénél;

i) elbiralja a személyes adatanak kezelése ellen az érintett altal el6terjesztett
bejelentést;

j) elkésziti az igyészség adatvédelmi helyzetérdl szolo éves jelentést.

10. § (1) A fellebbviteli fétigyész, a fétigyész és az Orszagos Kriminologiai Intézet
igazgatoja az altala vezetett ligyészségi szervnél az adatvédelmi tevékenység
iranyitasa, feltigyelete és ellenérzése érdekében irasban jogi, kdzigazgatasi vagy
informatikai fels6foku végzettséggel rendelkezé adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki.
Az adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhazott — és munkakori leirasaban
rogzitett - adatvédelemmel Osszefliggé feladatkérokben. A féligyészségi
adatvédelmi tisztviselé hataskore a fétigyészség ala rendelt jarasi és jarasi szintt
ugyeészségekre is kiterjed.

(2) Az adatkezeld tigyészségi szerv vezetdje felel6s az adatkezelés jogszertisége
érdekében hataskoérébe tartozo intézkedések megtételéért. Az adatvédelmi
tisztvisel6 adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az 6t kijeldld vezetd
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

(3) Az adatkezel6 ltigyészségi szerv adatvédelmi tisztviselgje:

a) segiti az adatkezel6 Uigyészségi szerv vezetéjét az ligyészségi adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyok és legfé6bb Ttigyészi utasitasok végrehajtasaban,
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,
elékésziti az adatkezelé Ugyészségi szerv vezetdjének adatvédelmi targyua
dontéseit;

b) kivizsgalja a szerv adatkezelésével 6sszefliggésben érkezett kérelmeket és
kifogasokat, kozremukodik és segitséget nyujt az érintettek jogainak
gyakorlasaban;

c) az adatkezel6 Ugyészségi szerv vezetdjének megbizasabol ellenérzi az
adatkezel6 tigyészségi szervnél az adatvédelmi koévetelmények megtartasat; az
eléirasok megsértésének észlelése esetén felhiv a jogszerti allapot haladéktalan
helyreallitasara, a hianyossagokat jelzi az tigyészségi szerv vezetdjének és a
legfébb ligyészségi adatvédelmi tisztviselének; indokolt esetben kezdeményezi a
felel6sség megallapitasahoz sziikséges vizsgalat lefolytatasat;

d) nyomon koveti az adatkezel6 Ugyészségi szerv adatszolgaltatasi
tevekenységét, kulonds tekintettel a nemzetkézi buntgyi egyuttmukodés
keretében tovabbitando személyes adatokra; felkérésre adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszertiségeérol,;

e) elbiralja a személyes adatok kezelése ellen az érintett altal tett bejelentést, és
errdl egyidejlileg értesiti a legf6bb tigyészségi adatvédelmi tisztvisel6t;

f) feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egylUttmukdédik az informatikai
rendszergazdaval €s a szervezeti egység mindsitett adatkezelésének vezetdjével,



g) évenként februar 15-ig a fellebbviteli fétigyész, a féligyész és az Orszagos
Kriminologiai Intézet igazgatoja beszamolgjanak részeként értékeli az adatkezeld
ugyészségi szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét.

(4) A fellebbviteli fétigyész, a fétigyész és az Orszagos Kriminologiai Intézet
igazgatoja a (3) bekezdés g) pontja szerinti értékelést felterjeszti a legf6bb
ugyészségi adatvédelmi tisztviselének.

6. Adatallomanyok (nyilvantartasok) létrehozasa, iigyviteli és
nyilvantartasi céli adatkezelés

11. § (1) Az uigyészség személyes adatot az Utv. 31. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatainak az ellatasara kezel.

(2) Torvényi felhatalmazas hianyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az
Infotv. 3. § 7. pontja szerinti hozzajarulas szolgalhat, amelyben az érintett
beleegyezését adja a személyes adatainak meghatarozott célbodl és kdérben torténd
kezeléséhez. A hozzajarulas megszerzése soran az €rintettet kifejezetten
figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére. A hozzajarulast — a késébbi
igazolhatosaga érdekében — irasban kell régziteni.

(3) Az Ugyészségi szerv — az adatkezelés eltéré célja alapjan — ugyviteli és
nyilvantartasi célu (adatallomany kialakitasara iranyulo) adatkezeléseket végez.

(4) Az tigyviteli célu adatkezelés az ugy feldolgozasahoz kapcsolodik. Alapvetd
célja az adott Ugyho6z tartozo eljaras lefolytatasahoz, az eljaras szerepléinek
azonositasahoz és az Uigy befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az ugyviteli
célu adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az adott Gigy irataiban és az
ugyviteli segédletekben szerepelnek, e célbol csak az alapul szolgalo irat
selejtezéséig kezelhetdk.

(5) A nyilvantartasi célu adatkezelés az el6re meghatarozott szempontok alapjan
gyujtott személyes adatfajtakbol elére meghatarozott szempontok szerint
rendszerezett adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idétartama alatt biztositva
az adatok kulénbézé jellemzOk alapjan torténé visszakereshetdségét,
automatizalt nyilvantartasok esetében a lekérdezhetdségét. Az egyes Uigyekkel
Osszefliggésben gyUjtétt adatok kezelése ebben az esetben elvalik az
alapeljarastol, az adatok kezelésének idétartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast ado toérvény vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak
meg.

(6) Nyilvantartasi céli adatallomany kialakitasat a legfébb tigyész — a legfébb
ugyészségi adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasa alapjan — irasban rendeli el. Az
adatkezelés megkezdése el6tt a nyilvantartasi célu adatallomany létrehozasat a
legfébb tigyészségi adatvédelmi tisztviseldnek dokumentalnia kell.

7. Adatkezeldi nyilvantartas

12. § Az ugyészség Osszevont — Infotv. 25/E. §-a szerinti — adatkezeldi
nyilvantartasat a legfébb tigyészségi adatvédelmi tisztviseld vezeti.



8. Az iigyészség biintetdjogi tevékenysége korében alkalmazando specialis
adatkezelési szabalyok

13. § (1) Az tigyészség a térvényben meghatarozott nyomozasi, az el6készitd
eljarassal kapcsolatos, a felderitést feltigyel6 és a vizsgalatot iranyito
tevékenysége, valamint a buntetébirésagok elétti tevékenysége soran, illetve a
téorvényben meghatarozott joghatrany végrehajtasa térvényességének feltigyelete
korében az erre rendszeresitett Ugykoényvek, segédkdényvek, valamint
szamitogépes adattarak segitségeével kezeli, illetve az adatkezelésre feljogositott
mas szervek nyilvantartasabol atveszi

a) a természetes személyek egyedi azonosito adatait (név, sztiletési név, korabbi
név, leanykori név, sziletési hely, sziletési idd, anyja neve, személyazonosito
okmany szama, lakcim, blntetett el6életi adatok, allampolgarsag, fénykép és
szamitogépre vitt sajat kez(i alairasminta, DNS és daktiloszkopiai adatok),

b) az eljaré tigyészségre és az Uigyre vonatkozo tigyészségi azonositokat,

c) az érintett altal elkdvetett blincselekményhez kapcsolodo kriminalisztikai,
kriminologiai, valamint blintetdjogi adatokat és kévetkeztetéseket,

d) az ugyészi feladatok ellatasara vonatkozé utasitasokat, amennyiben azok
meghatarozott személyre vonatkoznalk,

e) az eljaras célja szempontjabol kildonleges adatokat (Infotv. 3. § 3. pont),

f) a buntgyi személyes adatokat (Infotv. 3. § 4. pont),

g) az uigyészség torvényben eldirt feladatai ellatasa szempontjabol sziikséges
egyéb adatokat.

(2) Az tigyészség blintetdjogi tevékenysége soran a buntetdeljarasban részt vevéd
személyek adatainak kezelésére a Be. szabalyai iranyadok.

(3) Az tigyészség altal kezelt iratok és adatallomanyok selejtezésére, valamint
levéltari atadasara az ligyészi szervezet iratkezelési szabalyzatarol szolo legfébb
ugyészi utasitast (a tovabbiakban: Iratkezelési Szabalyzat) kell alkalmazni.

(4) Az ugyészség a buntetdjogi tevékenysége soran a Renddrségrél szolo
1994. évi XXXIV. torvény 91/E. § (3) bekezdés b) pontja, a blntetéeljarasban
részt vevok, az igazsagszolgaltatast segiték Védelmi Programjarol szolo 2001. évi
LXXXV. torveny 38. § (2) bekezdése, a blintigyi nyilvantartasi rendszerrél, az
Eurdopai Uni6 tagallamainak birosagai altal magyar allampolgarokkal szemben
hozott itéletek nyilvantartasarol, valamint a blnugyi és rendészeti biometrikus
adatok nyilvantartasarol szolo 2009. évi XLVII. torvény 68. § (1) bekezdés
b) pontja, tovabba a Nemzeti Ado- és Vamhivatalrol szolé 2010. évi CXXII. térvény
76. § (2) bekezdés b) pontja alapjan az altaluk kezelt személyes adatokat a
felhasznalas céljanak megjeldlésével a hivatkozott térvényekben megjeldlt
szervektdl atveheti.

(5) A (4) bekezdés szerinti adatatadas (adatatvétel) tényét az igyészségi szervnél
ugy kell dokumentalni, hogy az tartalmazza

a) az adatatadast vagy adatszolgaltatast kezdeményezé szerv vagy szemeély
megnevezését, postacimét, telefonszamat,

b) az adatatadas vagy adatszolgaltatas céljat, rendeltetését,

c) az adatatadas vagy adatszolgaltatas jogszabalyi alapjat vagy az érintett
nyilatkozatat,



d) az adatatadasra vagy adatszolgaltatasra iranyulo kérelem kézhezvételének
idépontjat,

e) az adatatadas vagy adatszolgaltatas alapjaul szolgalo adatkezelés
megnevezeseét,

f) az adatatadast vagy adatszolgaltatast teljesité szervezeti egység
megnevezeseét,

g) az érintett nevét,

h) a kért személyes adatok korét,

i) az adattovabbitas modjat.

(6) A megkeresés egy példanyat az adatkezeld tigyészségi szervnél a személyes
adatra vonatkozo adatkezelési jogosultsag idétartamara meg kell drizni.

(7) Az Gigyészség altali adatatvétel és az adat felhasznalasanak jogszeruségéért
az atvevd adatkezeld szervezeti egység vezetdje felelds.

(8) Az tigyészség buintetdjogi tevékenysége soran keletkezd és kezelt személyes
adat Utv. 32. § (6) bekezdése alapjan torténd atadasat, valamint a kérelmezé szerv
altali adatatvétel tényét az (5) bekezdés szerint kell dokumentalni.

(9) Az adattovabbitas iranti kulféldi megkeresés teljesitésekor [Infotv. 10. §,
Utv. 32. § (9) és (10) bekezdés] meg kell jeldlni azt a jogszabalyt vagy nemzetkozi
szerzédést, amely a személyes adat kulféldre toérténd tovabbitasat lehetéve teszi.

9. Az iigyészség kozérdekvédelmi tevékenysége korében alkalmazando
specialis adatkezelési szabalyok

14. § (1) Az ugyészség kozérdekvédelmi tevékenysége soran az Utv.-ben,
valamint mas toérvényben = meghatarozott feladatai ellatasahoz az
adattakarékossag elvét szem el6tt tartva kezeli az eljarasanak célja
szempontjabol lényeges személyes adatokat. Az adatkezelés minden adatfajta
tekintetében torvényi rendelkezés alapjan, a torvényi felhatalmazas keretein
belul térténhet.

(2) Az ugyészség kozérdekvédelmi eljarasanak célja szempontjabol lényeges
személyes adatok kiiléndsen

a) az eljarassal érintett természetes személy azonositasat szolgalé adat (név,
szliletési név, leanykori név, sztletési hely, szlletési idd, anyja neve, lakohely,
tartozkodasi hely, allampolgarsag),

b) az tigyészség bluintetdjogi tevékenysége soran keletkezett, onnan atvett adat,

c) a birésagtol, az eljarassal érintett szervtdl vagy személytdl, valamint az egyéb,
az ugyész megkeresésére torvény alapjan adatszolgaltatasra koteles szervtdl,
szemeélytdl atvett személyes adat,

d) a kézérdekvédelmi eljaras soran (pl. személyes meghallgatas soran, szakérté
kirendelése esetén) keletkezett adat.

(3) Az Utv. 5. § (2) bekezdése szerinti kérelem elbiralasa soran az eljarassal
érintett kérelmezé személyes adatainak atvételére, kezelésére, valamint a birésag
vagy hatoésag részére toérténd tovabbitasara az Utv. 34. § (3) bekezdésében
foglaltak iranyadok.

(4) Amennyiben a kérelem jogi személy mukdédése toérvényességének
ellenérzésére iranyul [Utv. 28. § (2) bekezdés] a kérelmezd személyes adatai a



kérelmezd egyértelmi hozzajarulasaval tovabbithatok az ellendérzéssel érintett
jogi személy részeére.

(5) Az igyészség az erre rendszeresitett lajstromok, igykdényvek, segédkényvek
és segédkonyv jellegh gyajték, valamint szamitogépes uUgyviteli adattarak
segitségével tartja nyilvan

a) a kozérdekvédelmi eljarassal érintett természetes személyek azonositasat
szolgalo adatokat (név, sziiletési név, leanykori név, szuletési hely, szuletési id6,
anyja neve, lakohely, tartozkodasi hely, allampolgarsag),

b) az Gigyészségi azonositokat,

c) az ugyészség buntetdjogi tevékenysége soran keletkezett, onnan atvett
adatokat,

d) az tigyészi feladatok ellatasara vonatkozo6 utasitasokat.

(6) Az ugyészség az iratokban rogzitett személyes adatokat — az adatkezelés
célhoz Lkotottségére vonatkozo eldirasok megtartasaval - az Iratkezelési
Szabalyzatban az iratok selejtezésére, illetve a nem selejtezhetd iratok levéltarba
adasara eldirt ideig kezeli.

(7) A terméfold tulajdonjoganak megszerzését vagy hasznalatat korlatozo
jogszabalyi rendelkezések kijatszasara iranyulo jogugyletek feltarasarol és
megakadalyozasarol szolo 2014. évi VII. torvéeny 4. § (2) bekezdésében
meghatarozott nyilvantartasokbol atvett és az adatfeldolgozas soran keletkezett
személyes adat kezelésére ezt az utasitast a térvény 4. § (3) és (4) bekezdésében
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni. Az adatot az adatkezelési jogosultsag
megszUnésekor tordlni kell, a tordlt adattal érintett iratokra az Iratkezelési
Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

10. Az uigyészségi alkalmazottak és a palyazok személyi adatainak
kezelése

15. § (1) A személyi nyilvantartas vezetéséhez az érintett (sajat magara
vonatkozoan), valamint az adattal rendelkezé szerv koteles adatot szolgaltatni. A
legfébb ligyész, az ligyészek és mas Uugyészségi alkalmazottak jogallasarol és az
ugyeszi életpalyarol szo6lo 2011. évi CLXIV. térvény 3. melléklete szerinti szemeélyi
nyilvantartas adatkérében beallt valtozast az érintett koteles a munkaltatonak
haladéktalanul bejelenteni. A személyi adatot kezel6 szervezeti egység vezetdje
gondoskodik arr6l, hogy az adatot a valtozas bejelentése utan a személyi
nyilvantartasban haladéktalanul atvezessék, indokolt esetben az errdl szolo
okiratot elkészitsék vagy modositsak.

(2) A munkaltatdé tigyészségi szerv — térvényi felhatalmazas hianyaban - a
szakszervezeti vagy az érdekképviseleti tagdij atutalasahoz szlikséges
intézkedéseket csak abban az esetben teheti meg, ha a szakszervezeti tagsagra,
valamint a mas érdekképviseleti szervezeti tagsagra utalé személyes adat
kezeléséhez a szakszervezet vagy az érdekképviseleti szervezet az érintett tag
onkéntes és irasbeli beleegyezését beszerzi, és egy példanyat a munkaltato
ugyészségi szerv pénzlugyi egységének megkuldi.

(3) Az érdekképviseleti szerv tisztségviseldjének irasos nyilatkozata alapjan
kezelhetd e mindségére tekintettel személyes adat.



(4) Az igyészségi alkalmazottak személyi adatait kezeld tigyészségi szerv koteles
biztositani, hogy az érintett a rola a személyi iratgyljtéjében tarolt adatokat
megismerhesse, a kezelt adatokat tartalmazoé iratokrol masolatot vagy kivonatot
kaphasson. Az tigyészségi alkalmazott:

a) kérheti adatai helyesbitését, illetve kijavitasat, amelyet megalapozott kérelem
esetén az adatkezeld tigyészségi szerv koteles teljesiteni;

b) jogosult megismerni, hogy a személyi nyilvantartasban kezelt adatait kinek,
milyen célbol és milyen adatkort érintéen tovabbitottak.

(S) A személyi nyilvantartas adatait kezeld tigyészségi szerv koteles megtenni
azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak az adatok illetéktelen személy altali
megismerését. A személyi nyilvantartasba és az alapul szolgalé iratokba (személyi
iratgyQijtébe, személyligyi iratba, személyi anyagba) torténé betekintést
— manualis adatkezelés esetén az ebbdl a célbol rendszeresitett betekinté lapon,
szamitogépes adatkezelés esetén pedig a betekintés naplozasaval — dokumentalni
kell.

(6) A személyi iratgy(1jté6 dokumentumaiba vagy a személyi nyilvantartasba — az
érintett egyideju tajékoztatasaval — bejegyzést tenni csak koézokirat, az érintett
irasbeli nyilatkozata, a munkaltatoi jogkér gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,
okirata, birosag vagy mas hatosag dontése, illetve jogszabalyi rendelkezés alapjan
lehet. Amennyiben a személyi iratgy(jtét és a személyi nyilvantartast kezel6
személy azt észleli, hogy a kezelt adat a valosagnak nem felel meg, koteles az adat
helyesbitése vagy torlése érdekében a szlikséges intézkedéseket kezdeményezni
az arra jogosult vagy koételezett személynél.

(7) Az tigyészség altal kiirt palyazatokra bektildott jelentkezésekhez mellékelni
kell a palyazonak a személyes adatok kezeléséhez a palyazati anyaggal egyutt
megadott hozzajarulasat. A palyazat elbiralasa utan az eredmeénytelen palyazok
személyes adatait tartalmazo adathordozokat a palyazonak - Lkérésére -
90 napon beltl vissza kell kiilldeni, vagy a palyazonak a személyes adatai tovabbi
palyazatok soran toérténé felhasznalasara vonatkozé hozzajarulasa hianyaban
meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol (torlésrél) jegyzékonyvet kell felvenni.

(8) Az igyészség altal kiirt fogalmazo6i palyazatokra elektronikus uton bekiildoétt
jelentkezések személyes adatainak kezelésére az tUgyészségi fogalmazoi
palyazatok kezelésére szolgaldo informatikai rendszerrél szolo legfébb tigyészi
utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni.

(9) Az tigyészségre barmilyen formaban allaskeresési céllal, szakmai gyakorlat
folytatasa érdekében, tudomanyos palyazat kiséré adataként (hirdetésre,
spontan modon) beérkezd dokumentumban (6néletrajzban, kérelemben vagy
egyéb iratban) lévd személyes adat kezeléséhez az érintett hozzajarulasat
vélelmezni kell. A személyes adatokat az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt
selejtezési hataridék lejartat kovetden torolni kell, illetve meg kell semmisiteni.

(10) Az ugyészségi alkalmazott elhalalozasa esetén az Ugyészség
gyaszkozleményének megjelentetéséhez — ha az elhalalozasrol az elektronikus
vagy az irott sajtoban koézlemény nem jelenik meg — a Polgari Térvénykonyv
szerinti kézeli hozzatartozo, illetve az élettars nyilatkozatat kell kérni.



11. A személyes adatokat tartalmazo iigyészségi igazgatasi iigyek,
gazdasagi ligyek és képviseleti iigyek adatkezelése

16. § (1) Az Uigyészségi szerv igazgatasi tevékenysége keretében kiilonésen a
kovetkez6 tigycsoportokban kezelhet személyes adatokat:

a) sajtotgyek:

aa) legf6bb tigyész altal tartott sajtotajékoztatok,

ab) egyéb sajtotajékoztatok,

b) nemzetkozi tigyek:

ba) magyar igyészi delegaciok utazasai,

bb) kulfoldi tigyészi delegaciok programjai,

bc) egyéni célu utazasok,

bd) nemzetko6zi konferenciak,

be) fels6szinti protokollaris levelezések,

bf) szakmai szempontbol relevans eurdpai és nemzetkozi kontaktponti
halozatok mukodése,

bg) eurdpai és mas nemzetkozi palyazatok, projektek,

bh) igyészségi alkalmazottak idegennyelv-tudasa,

bi) utlevél- és vizumugyek,

c) igazgatasi uigyek:

ca) uduleési tgyek,

cb) szolgalati igazolvanyok és nyugalmazott tigyészi igazolvanyok,

cc) ideiglenes belépési engedély az tigyészségi szerv helyiségeibe,

cd) parkolasi engedély az ligyészségi szerv altal kizardlagosan hasznalhato
parkolohelyekre,

ce) konyvtar hasznalata,

cf) kegyeleti gondoskodassal kapcsolatos tigyek,

cg) tigyészségi rendezvények szervezése,

d) vegyes ugyek:

da) tanfolyamok és szakmai konferenciak,

db) vezetdi igykodr atadasa,

dc) elfogultsagi bejelentések,

dd) titoktartasi kotelezettség aloli felmentés,

de) szakértéi tigyek,

df) panaszirodai uigyek,

dg) az uigyészség mukodésére vonatkozo panaszok és kézérdekll bejelentések,

dh) az tigyészségi szerv altal kotott szerzédeések,

di) kutatasi kérelmek,

dj) egyetemi hallgatok szakmai gyakorlataval kapcsolatos tigyek,

dk) veszélyes anyagok és rakkeltd anyagok nyilvantartasa,

dl) munkabalesetek, munkahelyi megbetegedések és Uzemi balesetek
jegyzokonyvei,

dm) képernyd el6tti munkavégzéshez éleslatast biztosito latasjavito eszkdz
munkaltatoi koltségtéritésével kapcsolatos nyilvantartas,

dn) informatikai jogosultsag igénylé lapok,



e) az ugyészségi nyomozasért felelés tigyészi szervhez érkezd, feljelentésnek
nem mindsulé iratok (bejelentés, panasz, beadvany).

(2) Az igazgatasi tigyekbe az uigy eléadgja és a szolgalati felettes tekinthet be.
Az érintett tajékoztatasat — kérelmére — a szolgalati felettes engedélyezheti.

17. § (1) Az ugyészségi gazdasagi nyilvantartasok kozitil személyes adatot
tartalmaznak:

a) a személyi anyagok, az egészségbiztositasi ellatasok nyilvantartasa, a
magannyugdijpénztari nyilvantartas, a fizetési jegyzékek, a
jaruléknyilvantartasok;

b) a szamfejtési anyagok, a bérfeladasok, a bératutalasok, a statisztikai
jelentések, a szerszamlapok (lejarat utan);

c) a személyi jovedelemadoé nyilvantartasok, a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel6 elszamolasok, az ado- és jarulékbevallasok, a kikuldetési
rendelvények nyilvantartasa, a hivatali célra sajat gépkocsihasznalat
nyilvantartasa.

(2) Az (1) bekezdésben irt tigyiratok adattartalmarol az érintettet a rendszeresen
ismétlédé adatszolgaltatasokon kiviil, kérelmére teljeskértien tajékoztatni kell.

18. § A Jogi Képviseleti Onallo Osztaly az Utv.-ben, valamint a jogi képviselettel
kapcsolatos tigyészi feladatokrol szo6lo legf6bb tigyészi utasitasban meghatarozott
feladata teljesitése soran kezelheti a birosagtol és az eljarassal érintett mas
szervtél (végrehajto, kozjegyzd) vagy személytdl (a felek jogi képviseletét ellato
ugyvéd, jogtanacsos), maganszemély felperestd], illetve az tigyészség blintetéjogi,
kozérdekvédelmi, személyligyi tevékenysége soran keletkezett, az eljaro
ugyészségi szervtol atvett személyes adatokat.

19. § Az 16-18. §-ban meghatarozott adatokat tartalmazo iratok selejtezésére
és levéltarba adasara az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

12. Az Orszagos Kriminologiai Intézet empirikus kutatotevékenységének
adataira vonatkozo kiilonos adatkezelési szabalyok

20. § (1) Az Orszagos Kriminoloégiai Intézet — téorvényben meghatarozott kutatasi
tevékenysége ellatasa koérében, az erre rendszeresitett nyilvantartasi eszk6zok és
szamitogépes alkalmazasok segitségével — kezeli az intézeti munkatervekben
foglalt kutatasok keretében Ilefolytatott vizsgalatokban vagy a bunugyi
(nyomozasi, ugyészségi, birosagi, buntetés-végrehajtasi) ugyek, a
koézérdekvédelmi tigyek irataiban szerepld

a) a kutatasi tervben meghatarozott koérben gyGjtétt személyes adatot
(pl. szuletési év, lakcim, blintetett elééletre vonatkozo adatok, allampolgarsag),

b) az eljard szervre és az tigyre vonatkozo azonositokat,

c) az érintett buincselekményéhez kapcsolodo kriminalisztikai, kriminologiai,
valamint buintetéjogi adatokat,

d) az érintett kozérdekvédelmi eljarashoz kapcsolodo adatait,

e) a kutatas célja szempontjabol 1ényeges egyéb adatokat,

f) az utankévetéses (longitudinalis) és validalasi vizsgalatok adatait.



(2) A személyes adat érintettel valéo kapcsolatanak megallapitasat véglegesen
lehetetlenné kell tenni, amint azt a kutatasi cél megengedi. Ennek megtérténtéig
azt elkulonitetten kell tarolni.

(3) A személyes adatot a vizsgalat lezarasat kovetéen tordlni kell. E szabaly alol
kivételt képez az utankovetési és a validalasi vizsgalatokban keletkezett adat, ha
kutatasi érdek flizédik az adat folyamatos kezeléséhez. Ezeknél a vizsgalatoknal
az adat az érintett személy irasba foglalt hozzajarulasa alapjan és kizarolag
kutatasi ce€lbol az adatkezelésre vonatkozo térvényes hataridd lejartat kévetéen
is kezelhet6. A kutatasi beszamolok nem semmisitheték meg, azok levéltari
elhelyezésérdl gondoskodni kell a keletkezéstik éve utan szamitott 15 év elteltével.

13. Az iigyészségi alkalmazottak vagyonnyilatkozataival kapcsolatos
adatok kezelése

21. 8§ Az ugyészségi alkalmazottak és veluk kozdés haztartasban €16
hozzatartozoik vagyonnyilatkozataiban foglalt személyes adat kezelésére a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos egyes kérdésekrél szolo
legfébb tigyészi utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni.

14. Az adatvédelmi vizsgalatban valo kozremiikodés szabalyai

22. § (1) Ha az adatkezel6 tigyészségi szervhez a NAIH elnokétél megkeresés
érkezik, arrol a megkeresés egy példanyanak megktuildésével harom munkanapon
belul tajékoztatni kell a legf6bb tigyészségi adatvédelmi tisztvisel6t.

(2) Ha a NAIH elndke jogellenes adatkezelés észlelése esetén az adatkezel6t az
adatkezelés megsziintetésére szolitja fel, az adatkezel6 Uigyészségi szerv vezetdje
soron kivil tajékoztatja a legfébb tUgyészségi adatvédelmi tisztviselét, és
haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedéseket, amelyrél harminc napon
beltl irasban tajékoztatja a NAIH elnoket.

15. Adatbiztonsagi eldirasok

23. § (1) Az informatikai adatbiztonsagi eléirasok részletes meghatarozasat az
ugyeszség Informatikai Biztonsagi Szabalyzatarol szolo legfébb tigyészi utasitas,
mig az Ugyészségi iratok adatkezelési szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

(2) Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében az Utigyészseégi
szerv kezelésében lévé minden egyes adatallomanyt az adatkezel6 szervezeti
egység vezetdje a védelmi igény szempontjabol értékeli, és a megfelelé biztonsagi
fokozatba sorolja.

(3) Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz az adatok
mindésitésének figyelembevételén kivil elemezni kell:

a) az adatkezelésnek az adatkezeld TUigyészségi szerv jogszabalyban
meghatarozott feladatai végrehajtasaban bet6ltott szerepét;

b) a kezelt személyes adat jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval,
torlésével, a hardver- és szoftvereszk6z0k megrongalasaval jaro kockazatot és a
varhato kart, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés hianya vagy az abban



bekovetkezett sértilés milyen meértékben akadalyozza az Ugyészségi szerv
feladatainak teljesitését, ideértve a nemzetkdzi kapcsolatokbol eredd
kotelezettségek teljesitését is;

c) a sérult adatallomany helyreallithatosagat, az esetleges helyreallitas
raforditasait, a személyes adat reprodukalasahoz szlikséges adatforrasok
rendelkezésre allasat, valamint a manualis hattérnyilvantartasbol az elveszitett
adatok potlasanak lehetéségeét;

d) a kezelt személyes adat jellegére tekintettel megktilénbodztetett biztonsagi
eléirasok alkalmazasanak indokoltsagat;

e) az adatbiztonsagot veszélyeztetéd mas kockazati elemeket;

f) a védelemhez sztikséges feltételrendszer megteremtéséhez és fenntartasahoz
sziikséges er6forrasok meglétét.

16. Ellenorzés

24. § (1) A legfébb tigyészségi adatvédelmi tisztviseld ellendrzi az adatkezelési
rendelkezések megtartasat. Ennek keretében minden olyan helyiségbe beléphet,
ahol adatkezelést folytatnak, az adatkezelést végzéktél az adatkezelési
tevékenységgel 6sszefliggd felvilagositast kérhet.

(2) Az ellendrzés soran feltart hianyossagokrol vagy esetleges jogellenes
gyakorlatrol a legfébb tigyészségi adatveédelmi tisztviselé az ellendrzés befejezését
kovetéen irasban tajékoztatja az adatkezelé Ugyészségi szerv vezetdjét, aki
haladéktalanul megteszi a jogszeru allapot helyreallitasahoz szlikséges
intézkedéseket.

17. Oktatas, vizsgaztatas

25. § (1) Azt a fels6foku jogi képesitéssel nem rendelkezd uUigyészseégi
alkalmazottat, aki személyes adatot kezel, a legfébb tigyészségi adatvédelmi
tisztviseld - az adatkezel6 tigyészségi szerv vezetdjével torténd egyeztetés alapjan
- az adatvédelmi tisztviseld kozremukodésével adatvédelmi oktatasban részesiti,
valamint a szliikséges jogszabalyok, iranyito intézkedések szovegét és az egyéb
oktatasi anyagokat rendelkezésre bocsatja. Az oktatast kévetéen az érintett
ugyészségi alkalmazott az adatvédelmi ismeretekbdl vizsgat tesz. Az errél szolo
igazolast az érintett személyi anyagaban kell elhelyezni. Eredménytelen vizsga
esetén az érintett személyt megfelelé hataridé tuzésével potvizsgara kell
bocsatani. A potvizsga sikertelensége esetén a vizsga letételéig az tigyészségi
alkalmazott személyes adatot nem kezelhet.

(2) A legfébb tigyészségi adatvédelmi tisztviseld a munkaltatoéi jogkort gyakorlo
vezetd utjan tajékoztatja a személyes adat kezelésével jaro munkakodrt betolto
ugyeészségi alkalmazottat az adatvédelmi targya jogszabalyok és iranyito
intézkedések valtozasairol.

18. Kozérdekii bejelentd adatainak kezelése

26. § A panaszokrol és a kozérdeku bejelentésekrdél szolo 2013. évi
CLXV. torvény 3. § (3) és (4) bekezdésében irtakat kell alkalmazni a kézérdeki



bejelentést tevd, illetve a panaszos személyes adatainak atadasara és
nyilvanossagra hozatalara.

19. Zaro rendelkezések

27. § Felhatalmazast kap az Informatikai Féosztaly vezetdje, hogy a Kabinet és
a Kozérdekvédelmi Féosztaly vezetdjével egyetértésben korlevélben hatarozza meg
a 14. § (7) bekezdése szerinti adattorlés rendjét.

28. § Ez az utasitas a kozzétételét kévetd nyolcadik napon lép hatalyba.

29. § Hatalyat veszti az Adatkezelési Szabalyzat kiadasarél szolo 8/2012.
(II. 16.) LU utasitas.



